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1.OSNOVNI PODACI O TURISTI ČKOJ ORGANIZACIJI VRŠCA 

 

Turistička organizacija Vršac je osnovana kao ustanova, a osnivač je Opština Vršac. Turistička 
organizacija osnovana je Odlukom Skupštine opštine Vršac o osnivanju Turističke organizacije Opštine 
Vršac broj 011-15/2005 od 25. aprila 2005. godine ( "Sl.list Opštine Vršac" broj 2/2025 i 14/2016). 

 

Naziv organa Turistička organizacija Vršac 
Sedište Trg pobede 1,26300 Vršac 
Telefon 013/832-999 
Radno vreme 08:00-16:00 
Mati čni broj 08845263 
PIB 103887435 
Elektronska pošta toovrsac013@gmail.com 
Ime lica odgovornog za tačnost i potpunost 
podataka u Informatoru  

Tatjana Palkovač 

Ime lica odgovornog za delove informatora Jasmina Novaković 
Ovlašćeno lice za slobodan pristup informacijama 
od javnog značaja 

Tatjana Palkovač 

Veb adresa informatora http://www.to.vrsac.com/ 

 

INFORMATOR O RADU TURISTIČKE ORGANIZACIJE VRŠAC 

Informator o radu je sačinjen u skladu sa članom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od 
javnog značaja ("SL.glasnik RS", br. 120/04,54/07,104/09,36/10 i 105/2021) i Uputstvom za izradu i 
objavljivanje informatora u radu organa javne vlasti ("Sl.glasnik RS", br. 10/22 od 28.01.2022.)koje je 
stupilo na snagu 05.02.2022. 

Turistička organizacija Vršac objavljivanjem Informatora o radu informiše javnost o 
programima,aktivnostima, dokumentima i informacijama koje poseduje ili kojima raspolaže u okviru 
svog delokruga rada. 

Informator sadrži podatke koji su od značaja za sadržinu,obim i način ostvarivanja prava 
zainteresovanih lica na pristup informacijama od javnog značaja. 

Informator je objavljen u elektronskom obliku na internet stranici Turističke organizacije Vršac ( 
http://to.vrsac.com). 

Informator se na zahtev zainteresovanog lica izdaje i u štampanom obliku, može se snimati na USB 
disk ili CD ili lice može ostvariti uvid u Informator u prostorijama Turističke organizacije Vršac, na 
adresi Trg pobede 1, 26300 Vršac.  

Turistička organizacija Vršac prvi put je izradila Informator o radu 2022. godine za 2021 godine u 
skladu sa Uputstvom za izradu i objavljivanje infomatora o radu  državnog organa („Sl. Glasnik RS“, 
br. 68/10 i 10/22). 
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2.ORGANIZACIONA STRUKTURA TURISTIČKE ORGANIZACIJE VRŠAC 
 
Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova i radnih mesta u Turističkoj organizaciji Vršac ( 
skraćeno: TOV) uređuje se unutrašnja organizacija poslova koje obavlja TOV, utvrđuju potrebna radna 
mesta, skup poslova koji čine radno mesto, uslovi potrebni za rad na određenom radnom mestu i broj 
izvršilaca za svako radno mesto. Ovim pravilnikom vrši se usklađivanje sa: 

• Uredbom o katalogu radnih mesta u Javnim službama i drugim organizacijama u Javnom sektoru 
(Sl.glasnik RS br. 81/2017 i 6/2018); 

• Uredbom o šifarniku radnih mesta (Sl. glasnik RS br. 12/2016). 

Na osnovu čl. 12. i 19. Zakona o javnim službama (Sl.glasnik RS, br. 42/91, 71/94,79/2005-dr.zakon, 
81/2005-ispr.dr.zakona, 83/5005-ispr.dr. zakona i 83/2014-dr.zakon, čl.9a stav 1.alineja 8. Odluke o 
osnivanju Turističke organizacije Vršac ("Sl.list Opštine Vršac" broj 5/2005 i 15/2011), člana 24. 
Zakona o radu ( "Sl. glasnik RS" broj 25/2001, 61/2005 i 54/2009) i člana 14. Statuta Turističke 
organizacije Vršac br. 170/2016 od 26.10.2016. godine, v.d. direktor Turističke organizacije , dana 
09.04.2018. godine donosi Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova u Turističkoj organizaciji 
Vršac. 

Organizacija poslova, potrebna radna mesta i broj izvršilaca utvrđuje se na način koji omogućava 
uspešno vršenje poslova predviđenih Odlukom o osnivanju TOV i Statutom TOV. 
 
Za obavljanje pojednih poslova iz delokruga rada TOV obrazuju se sledeće unutrašnje organizacione 
jedinice:  
 

• direktor Turističke organizacije, 
• pomoćnik direktora, 
• sektor za turističku operativu, 
• sektor za unapređenje i razvoj turističkog proizvoda i 
• sektor za marketing i informacije. 

 

 

 

 

 

 

ŠEMATSKI PRIKAZ UNUTRAŠNjE ORGANIZACIJE 

TURISTI ČKE ORGANIZACIJE VRŠCA 

 

 

 

DIREKTOR 
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3.OPIS FUNKCIJA STAREŠINE  
 

Turističkom organizacijom Vršca rukovodi direktor koga imenuje i razrešava Skupština Grada 
na osnovu konkursa. 

Funkciju direktora Turističke organizacije Vršca obavlja Tatjana Palkovač. 

Direktor Turističke organizacije Vršac obavlja sledeće poslove:  

ANALITI ČAR ZA 

RAZVOJ I 
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PROIZVODA 

TURISTIČKI VODIČ  
/TURISTIČKI 
ANIMATOR 
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• odlučuje o pojedinačnim pravima, obavezama i odgovornostima u skladu sa Zakonom 
i kolektivnim ugovorom i utvrđuje iznose naknade saradnika u skladu sa Zakonom i 
Statutorm;  

• zaključuje ugovore u ime i za račun ustanove i jedinica u sastavu;  
• daje ovlašćenje za zastupanje i daje ovlašćenje iz delokruga svoga rada zaposlenima u 

slučajevima određenim Zakonom i ovim Statutom; 
• predstavlja i zastupa turističku organizaciju ;  
• organizuje i rukovodi radom Turističke organizacije;  
• donosi pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova; predlaže akte koje donosi 

upravni odbor TO; 
• predlaže osnovne poslovne politike, program rada i plan razvoja TO i finansijski plan 

TO i preduzima mere za sprovođenje poslovne politike, plan razvoja i program rada;  
• odgovara za sprovođenje programa rada TO;  
• odgovoara za materijalno-finansijsko poslovanje TO; 
• donosi i druga opšta akta u skladu sa zakonom i statutrom TO; 
• izvršava odluke upravnog odbora TO i preduzima mere za njihovo sprovođenje; 
• stara se o zakonitosti rada, odgovara za korišćenje i raspolaganje imovinom. 

 

 

4.PRAVILA U VEZI SA JAVNOŠ ĆU RADA 

 

Rad Turističke organizacije Vršac je javan.  
Javnost rada se ostvaruje podnošenjem izveštaja o radu, održavanjem konferencije za 
štampu,izdavanje publikacije, davanjem podataka sredstvima javnog informisanja , internet 
prezentacijama i na drugi način kojim se može obezbediti javnost rada. 
 
Radno vreme Turističke organizacije Vršac, Trg pobede 1, Vršac je od 08:00 do 16:00 časova 
svakog radnog dana. 
Radno vreme Turističkog informativnog centra-suvenirnice , Dvorska 7, Vršac od 10:00 do 
18:00 časova svakog radnog dana. 
Radno vreme Turističkog informativnog centra-Vršački breg, Topovski put bb, Vršac ( u 
periodu od aprila- do oktobra ) od 10:00-18:00 od četvrtka do nedelje. 

- Lice ovlašćeno za postupanje po zahtevima za pristup informacijama od javnog značaja 
u Turističkoj organizaciji Vršca je: 
Tatjana Palkovač, direktor Turističke organizacije Vršac , toovrsac013@gmail.com 

- Lice  zaduženo za zaštitu podataka o ličnosti u Turističkoj organizaciji Vršac je: 
Jasmina Novaković, pomoćnik direktora Turističke organizacije Vršac, 
toovrsac013@gmail.com 

- Lice zaduženo za ažuriranje informatora u Turističkoj organizaciji Vršac je: 
Jasmina Novaković, pomoćnik direktora Turističke organizacije Vršac, 
toovrsac013@gmail.com 
Informacije o radu Turističke organizacije Vršac sredstvima javnog informisanja daje 
direktor, e-mail: toovrsac013@gmail.com 
 
Podaci u vezi sa javnošću rada Turističke organizacije Vršac: 
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1. Poreski identifikacioni broj: 103887435 
2. Radno vreme: ponedeljak – petak od 08:00-16:00 časova 

Radno vreme Turističkog informativnog centra (Dvorska 7): ponedeljak – petak 
od 10:00-18:00 časova 
Radno vreme Turističkog informativnog centra ( Topovski put bb- Vršački 
Breg): četvrtak – nedelja od 10:00-18:00 časova 

3. Naziv ustanove: Turistička organizacija Vršac 
Direktor: Tatjana Palkovač 
Adresa: Trg pobede 1,23600 Vršac 
Telefon: +381 (0) 13 832 999 
Imejl: toovrsac013@gmail.com 
Internet prezentacija: http://www.to.vrsac.com/ 

4. Lice ovlašćeno za  postupanje po zahtevima za pristup informacijama od javnog 
značaja: Tatjana Palkovač, direktor Turističke organizacije Vršac , 
toovrsac013@gmail.com 
 

5. Lice zaduženo za saradnju sa novinarima i javnim glasilima: Jasna Živković, 
Analitičar za promociju turističke ponude , toovrsac013@gmail.com 

 
 

6. Izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obeležja za praćenje rada 
organa: Obaveza unosa ovih podataka u Informator o radu nije primenjljiva u 
slučaju Turističke organizacije Vršac. 
 

7. Izgled identifikacionih obelžja zaposlenih u organu koji mogu doći u dodir sa 
građanima po prirodi svog posla: Obaveza unosa ovih podataka u Informator o 
radu nije primenjljiva u slučaju Turističke organizacije Vršac. 

 
8. Opis pristupačnosti prostorija za rad državnog organa i njegovih organizacionih 

jedinica licima sa invaliditetom: Prostorije koje koristi Turistička organizacija 
Vršac nemaju omogućen pristup osobama sa invaliditetom. 

 
9. Mogućnost prisustva sednicama državnog organa i neposrednog uvida u rad 

državnog organa, način upoznavanja sa vremenom i mestom održavanja sednica 
i drugih aktivnosti državnog organa na kojima je dozvoljeno prisustvo 
građana/ki i opis postupka za dobijanje odobrenja za prisustvovanje sednicama 
i drugim aktivnostima državnog organa: Turistička organizacija Vršac redovno 
obaveštava javnost putem najava događaja ili saopštenja za javnost na internet 
prezentaciji Turističke organizacije Vršac, kao i putem medijskih glasila/ 
društvenih mreža, odnosno interne mejling*liste , o javnim događajima, 
izložbama, manifestacijama, sajmovima i drugim programima koje organizuje.  

 
10. Dopuštenost audio i video snimanja objekata koje koristi državni organ i 

aktivnosti državnog organa: U prostorijama Turističke organizacije Vršac je 
dozvoljeno audio i video snimanje, uz prethodnu saglasnost v.d. direktorka 
Turističke organizacije Vršac. 
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5.SPISAK NAJČEŠĆE TRAŽENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNA ČAJA 
 

Tražioci informacija od javnog značaja (građani, organizacije, udruženja i ostali) obraćaju se 
svojim zahtevom ovlašćenom licu za postupanje po zahtevima za slobodan pristup 
informacijama od javnog značaja. 

 

Turistička organizacija Vršac u toku 2021. godine imala je 4 podnetih Zahteva za informacije 
od javnog značaja (građani, udruženje i organizacije). Tražene su sledeće informacije: 

- Da li organ ima posebno ovlašćeno lice za postupanjepo zahtevima za informacije od 
javnog značaja 

- Informacije o svim troškovima obrazovanja i stručnog usavršavanja 
- Informacije o svim troškovima reprezentacije i ugostiteljskih usluga tokom 2021. i 

2020. godine  
- Informacije o službenim putovanjima zaposlenih u periodu 2019.-2020. godine, razlog 

službenog putovanja 
- Informacije o jubilarnim nagradama, bonusima, bolovanju, prekovremenom radu 
- Informacija o novozaposlenim 
- Informacija o angažovanju lica po ugovoru o delu, ugovoru o privremenim i 

povremenim poslovima 
- Kopija svih prvostepenih i drugostepenih sudskih presuda 
- Pregled strukture zaposlenih po rodnoj pripadnosti 
- Specifikacija nabake računara, softverskog i hardverskog dela 
- Da li je usvojen Interni akt za javne nabavke 

 
Priljeno je 3 zahteva putem e-maila, dok je jedan zahtev dostavljen putem pošte. Na sve zahteve 
je Turistička organizacija odgovorila u zakonskom roku. 

 
 

6.OPIS NADLEŽNOSTI, OBAVEZA I OVLAŠ ĆENjA 

 

Na osnovu člana 18.,19. i 31. Zakona o turizmu ("Sl.glasnik RS, br. 35/94), člana 4. i člana13. 
st.1 Zakona o javnim službama ("SL.glasnik RS", br.42/91 i 71/94) i člana 18. tačka 14. i člana 
85.st.1. Statuta Opštine ("Sl. list opštine" br.3/02,6/2,7/03,4/04 i 10/04), Skupština opštine, na 
sednici održanoj 25.aprila 2005. godine, donela je odluku o osnivanju Turističke ogranizacije 
Opštine Vršac. 

Delatnost Turističke organizacije Vršac je određen članom 4. Odluke o osnivanju Turističke 
ogranizacije Opštine Vršac("Sl. list opštine Vršac, br.2/2005) 

Turistička organizacija Vršaca ima svojstvo pravnog lica, sa pravima, obavezama i 
odgovornostima utvrđenim zakonom, ovom Odlukom i Statutom. 
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Turistička organizacija Vršca posluje kao ustanova, u skladu sa propisima o javnim službama 
i upisana je registar Privrednog suda u Pančevu. Turistička organizacija Vršac može u skladu 
sa Statutom obavljati i druge delatnosti za koje je registovan, uz saglasnost Skupštine grada 
Vršca. 

Turistička organizacija obavlja sledeće poslove: 
  

1. promociju i razvoj Grada Vršca; 
2. koordiniranje aktivnosti i saradnje između privrednih i drugih subjekata u turizmu koji 

neposredno ili posredno deluju na unapređenje razvoja i promociju turizma i na 
programima edukacije i usavršavanja veština zaposlenih u turizmu; 

3. donošenje godišnjih programa i plana promotivnih aktivnosti uskladu sa Strategijskim 
marketing planom, planovima i programima Turističke organizacije Srbija; 

4. obezbeđivanje i unapređivanje informativno-propagandnog materijala kojima se 
prumovišu turističke vrednosti Grada Vršca (štampane publikacije, audio i video 
promotivni materijal, on-line sredstva promocije - internet prezentacije, društvene 
mreže, praćenje digitalnih aktivnosti, suveniri itd); 

5. prikupljanje i objavljivanje informacija o celokupnoj turističkoj ponudi Grada Vršca, 
kao i druge poslove od značaje za promociju turizma; 

6. organizovanje i učešće u organizaciji turističkih, naučnih, sportskih, kulturnih i drugih 
skupova i manifestacija; 

7. organizovanje turističko-informativnih centara ( za prihvat turista, pružanje besplatnih 
informacija turistima, prikupljanje podataka za potrebe informisanja turista, 
upoznavanje turista sa kvalitetom turističke ponude, upoznavanje nadležnih organa sa 
pritužbama turista i drugo); 

8. posredovanje u pružanju usluga u domaćoj radinosti i seoskom turističkom 
domaćinstvu; 

9. podsticanje realizacije programa izgradnje turističke infrastrukture i uređenje prostora; 
10. izrada, učešće u izradi podataka, kao i realizacija domaćih i međunarodnih projekata iz 

oblasti turizma; 
11. priprema i prikupljanje podataka, sastavljanje upitnika, analiza i drugih informacija; 
12. i druge aktivnosti u skladu sa zakonom, ovim Statutom. 

 
 
Organi upravljanja Turističke organizacije su: direktor, Upravni odbor i Nadzorni odbor. 
Direktora postavlja, a Upravni i Nadzorni odbor imenuje i razrešava Skupština Grada i to na 
period od 4 godine. Upravni odbor ima predsednika i četiri člana od kojih su predsednik i tri 
člana iz reda osnivača, a jedan član iz reda zaposlenih u Turističkoj organizaciji. 
 

 

7.OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OBAVEZA I O VLAŠĆENjA 
 

Obaveza unosa ovih podataka u Informator u radu nije direktno primenjiva u slučaju Turističke 
organizaicje Vršca. 
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Turistička organizacija Vršac u skladu sa osnivačkim aktom, nadležnostima i ovlašćenjima 
priprema Finansijski plan i godišnji Program rada za tekuću godinu i sačinjava godišnji Izveštaj 
o poslovanju Turističke organizacije Vršac. 

 

8.PROPISI KOJE TURISTI ČKA ORGANIZACIJA VOJVODINE PRIMENjUJE U 
SVOM RADU  
 

 

U svom radu , a u okviru nadležnosti, Turistička organizacija Vršca primenjuje sledeće 
propise: 

- Zakon o radu ( "Sl. gl. RS" , broj 24/2005,61/2005,54/2009,32/2013, i 75/2014 i 
113/17-izmene, 95/2018-autentično tumačenje), 

- Zakon o budžetu Republike Srbije za 2021. godinu ("Sl.gl. RS" , broj 149/2020), 
- Zakon o budžetskom sistemu ("Sl. gl. RS" broj 

54/09,73/10,101/10,101/11,93/12,62/13,63/13-ispr.,108/13,142/14 i 68/15-dr.zakon 
103/2015,99/2016,113/2017,95/2018,31/2019 i 72/2019), 

- Zakon o turizmu ( "Sl. glasnik RS", br.17/2019), 
- Zakon o zapošljavanju i osiguranju za slučaj nezaposlenosti ("Sl. gl. RS", broj 

36/2009,88/2010 i 38/2015 i113/17-izmene) 
- Zakon o profesionalnoj rehabilitacii i zapošljavanju osoba sa invaliditetom ("Sl.gl. RS", 

broj 36/2009 i 32/2013), 
- Zakon o javnim službama ( "Sl. gl. RS" broj42/91,71/94,79/2005-dr. Zakon, 81/2005-

isp.dr.zakona, 83/2005-isr.dr.zakonai 83/2014-dr.zakon), 
- Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju ("Sl. gl. RS", 

broj34/2003,64/2004,84/2004,85/2005i 101/2005 i dr.zakon,63/2006-odluka USRS, 
5/2009,107/2009,101/2010,93/2012,62/103,108/2013,75/2014,142/2014,73/2018,46/2
019-odluka US i 86/2019) 

- Zakon o izmenama i dopunama zakona o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje 
("Sl.gl.RS", broj 86/2019), 

- Zakon o štrajku ("SL.gl.SRJ", broj 29/96 i "Sl.gl. RS", broj 101/2005-dr.zakon i 
103/2012-odluka US), 

- Zakon o državnim i drugim praznicima u Republici Srbiji ("Sl.gl. RS", broj 
43/2001,101/2007,92/2011), 

- Zakon o računovodstvu ("Sl.gl.RS", broj 79/19), 
- Pravilnik o kontnom okviru i sadržini računa u kontnom okviru za druga pravna lica 

("SL.gl.RS", broj 89/2020), 
- Zakon o zabrani diskiminacije ("Sl.gl.RS", broj 22/2009), 
- Zakon o platama u državnim organama i javnim službama ("Sl.gl.RS", 

34/2011,br.62/2006 i dr.zakon,63/2006-ispr.dr.zakona,116/2008-
dr.zakon,92/2011,99/2011-dr.zakon, 10/2013,55/2013,99/2014 i 21/2016-dr.zakon), 

- Zakon o porezu na dohodak građana("Sl.gl.RS", broj 24/2001,80/2002,80/2002-dr. 
zakon,135/2004,62/2006,65/2006-isp.,31/2009,44/2009,18/2010,50/2011,91/2011-
odluka US 7/2012-usklađeni din.izn.93/2012,114/2012-odluka US,8/2013-usklađeni 
din.iznos 47/2013,48/2013-isp.,108/2013,6/2014-usklađeni din.izn.,57/2014,68/2014-
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dr.zakon,5/2015-usklađeni din.izn.,112/2015 i 5/2016-usklađeni din. izn.,7/2017-
usklađeni din.izn.113/2017,7/2018-usklađeni din.izn.95/2018,4/2019-usklađeni din. 
izn. i 86/2019) 

- Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje("Sl.gl. RS", broj 
84/2004,61/2005,62/2006,5/2009,52/20011,101/2011,7/2012-usklađeni din.izn. 
8/2013 usklađeni din.izn.,47/2013,108/2013,6/2014 usklađeni din. izn 
57/2014,68/2014-dr. zakon,5/2015-usklađeni din.izn.,112/2015 i 5/2016-usklađeni 
din.izn.i 113/17-izmene,7/2018 i usklađeni din. izn.i 95/2018) 

- Zakon o javnim nabavkama ("Sl.gl.RS", broj 91/2019) 
- Zakon o sprečavanju zlostavljanju na radu ("Sl.gl.RS", broj 36/2010), 
- Zakon o privremenom uređivanju osnovica za obračun i isplatu plata, odnosno zarada i 

drugih stalnih primanja kod korisnika javnih sredstava ("Sl.gl.RS", broj 116/14 i 
95/2018), 

- Zakon o načinu određivanja maksimalnog broja zaposlenih u javnom sektoru 
("Sl.glasnik RS", broj 68/2015), 

- Zakon o zaštiti podataka o ličnosti ("Sl.glasnik RS", broj 87/2018), 
- Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja ("Sl.glasnik RS", boj 

120/2004.54/2007,104/2009,36/2010 i 105/2021), 
- Zakon o arhivskoj građi i arhivskoj delatnosti ( "Sl.glasnik RS", br. 6/2020), 
- Zakon o pečatu državnih i drugih organa ("Sl.glasnik RS", broj 101/2007 i 14/2021) 
- Uredba o katalogu radnih mesta u Javnim službama i drugim organizacijama u Javnom 

sektoru ( Sl. glasnik RS br. 81/2017 i 6/2018) 
- Uredbom o šifarniku radnih mesta (Sl.glasnik RS br. 12/2016) 
- Zakon o fiskalizaciji ( "Sl.glasnik RS", br. 153/2020 i 96/2021) 
- Zakon o elektronskom fakturisanju ("Sl.glasnik RS", br. 44/2021 i 129/2021) 

 

Propisi koje je donela Turistička organizacija Vršac i koje primenjuje u svom radu: 

- Statut Turističke organizacije opštine Vršac (del broj 4/2005 od dana 23.05.2005.) 
- Statut Turističke organizacije opštine Vršac (del.broj 165a/2011 od dana 09.12.2011.) 
- Odluka o promeni šifre delatnosti ( 26.10.2016.) 
- Odluka o izmenama i dopunama Statuta Turističke organizacije Opštine Vršac ( del 

broj .170/2016 od dana 26.10.2016.) 
- Statut Turističke organizacije Vršac ( del broj .170/2016 od dana 26.10.2016.) 
- Izmena Statuta Turističke organizacije Vršac ( del.broj 42-1/2021 od dana 25.03.2021.) 
- Pravilnik o radu Turističke organizacije opštine Vršac ( Del broj 265/2014, od dana 

01.12.2014.) 
- Pravilnik o izmenama pravilnika o radu Turističke organizacije Vršac (Del broj 89/2022 

od dana 15.06.2020.) 
- Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova u Turističkoj organizaciji Vršac ( od 

dana 08.05.2018.) 
- Pravilnik o bližem uređenju postupka javne nabavke ( Del broj 1/2015 od dana 

19.01.2015. godine) 
- Pravilnik o načinu obavljanja poslova janih nabavki i nabavki na koje se zakon ne 

primenjuje, društvenih i drugih posebnih usluga u Turističkoj organizaciji Vršac ( Del 
broj 18/2020 od dana 06.11.2020. godine) 

- Akt o proceni rizika za sva radna mesta u radnoj okolini  
- Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu  
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- Pravilnik o kancelarijskom poslovanju ( od dana 28.10.1997) 
- Pravilnik o načinu evidentiranja, zaštite i korišćenja elektronskih dokumenata 

Turističke organizacije Vršac (26.11.2021,) 
- Pravilnik o načinu evidentiranja, klasifikovanja, arhiviranja i čuvanja arhivske građe i 

dokumentarnog materijala Turističke organizacije Vršac (26.11.2021,) 
- Pravilnik o korišćenju mobilnih telefona za službene potrebe ( Del. broj 66/2019 od 

dana 25.02.2019.) 
- Pravilnik o zaštiti podataka o ličnosti (Del broj 89/2020 od dana 16.03.2020.) 
- Liste kategorija dokumentarnog materijala sa rokovima čuvanja (26.11.2021.) 

 

9.USLUGE KOJE SE PRUŽAJU ZAINTERESOVANIM LICIMA 
 

Obaveza unosa ovih podataka u Informator o radu nije direktno primenjiva u slučaju Turističke 
organizacije Vršac. 
 
Turistička organizacija Vršac obavlja usluge u okviru delokruga svoga rada utrvrđene u Odluci 
o osnivanju odnosno obavljanju poslove na promociji i unapređenju turizma u Vršcu. 
 
U Informativnim centrima Turističke organizacije Vršac usluge se pružaju putem besplatnih 
brošura i informacija turistima ili zainteresovanim licima, prihvat turista, upoznavanje turista 
sa kvalitetom turističke ponude, informisanja, putem prodaje suvenira. Turistička organizacija 
Vršac posreduje u pružanju usluga u kategorizovanom privatnom smeštaju, tako što u ime 
kategorizovanog izdavaoca privatnog smeštaja izdaje E-fakturu primaocu usluge. 
 
U Turističkoj organizaciji Vršac zaposlena su dva turistička animatora koji mogu da pruže 
uslugu razgledanja grada i okoline. 
 

10.POSTUPAK RADI PRUŽANjA USLUGA 
 

Obaveza unosa ovih podataka u Informator o radu nije direktno primenjiva u slučaju Turističke 
organizacije Vršac. 

11.PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM USLUGAMA 
 
 

Obaveza unosa ovih podataka u Informator o radu nije direktno primenjiva u slučaju Turističke 
organizacije Vršac jer to nije u nadležnosti ustanove. 

 

12. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA 
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Budžet Turističke organizacije Vršac za 2021. godinu usvojen je na sednici Skupštine Grada 
Vršca 22.12.2020. godine objavljen u Službenom listu Grada Vršca („Sl. List , 16/2020). 

Tabelarni prikaz budžeta Turističke organizacije Vršac za 2021. godine. 

Izvor 
finansiranja 

Konto Opis Odobreno Realizovano % 

 PA 0001-UPRAVLjANjE RAZVOJEM TURIZMA 

01 411000 Plate, dodaci i 
naknade zaposlenih 

10.650.000,00 10.116.072,34 94,99 

01 412000 Socijalni doprinosi 
na teret poslodavaca 

1.775.000,00 1.684.326,11 94,89 

01 413000 Naknade u naturi 
davanja zaposlenima 

50.000,00 30.300,00 60,60 

01 414000 Socijalna davanja 
zaposlenima 

120.000,00 0,00 - 

01 414000 Socijalna davanja 
zaposlenima 

350.000,00 0,00 - 

01 415000 Naknade troškova za 
zaposlene 

410.000,00 365.929,97 89,25 

01 416000 Jubilarne nagrade 140.000,00 139.840,44 99,89 

01 421000 Stalni troškovi 1.232.000,00 1.117.291,52 90,69 

01 423000 Usluge po ugovoru 14.716,633,00 13.753.409,60 93,47 

01 423000 Usluge po ugovoru 170.000,00 50.000,00 29,41 

 423000 Usluge po ugovoru 273.800,00 273.800,00 100,00 

01 424000 Specijalizovane 
usluge 

597.600,00 597.600,00 100,00 

01 425000 Tekuće popravke i 
održavanje 

150.000,00 148.228,80 98,82 

01 426000 Materijal 860.000,00 859.993,35 100,00 

01 465000 Ostale tekuće 
dotacije i transferi 

- 0,00 - 

01 482000 Porezi, obavezne 
takse i kazne 

11.000,00 8.578,00 77,98 

01 512000 Mašine i oprema 350.000,00 349.711,50 99,92 
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01 523000 Zalihe robe za dalju 
prodaju 

700.000,00 699.498,55 99,93 

 UKUPNO ZA PA 0001 32.553.033,00 30.194.580,18 92,76 

      

 PA 0002- PROMOCIJA TURISTIČKE PONUDE 

01 422000 Troškovi putovanja 380.000,00 358.410,11 94,32 

01 423000 Usluga po ugovoru 3.067.500,00 3.067.500,00 100,00 

 UKUPNO ZA PA 0002 3.447.500,00 3.425.910,11 99,37 

 Projekat – Dani berbe grožđa 

01 423000 Usluge po ugovoru 3.606.000,00 3.606.000,00 100,00 

07 423000 Usluge po ugovoru 1.000.000,00 1.000.000,00 100,00 

 UKUPNO za projekat Dani berbe 
grožđa 

4.606.000,00 4.606.000,00 100,00 

 

Tabelarni prikaz budžeta Turističke organizacije Vršac za 2022.godinu ( planirani, odobreni i 
ostvareni prihodi i rashodi u tekućoj godini-obuhvaćeni podaci od 01.01.2022. do 31.10.2022. 
godine) 

 

Izvor 
finansiranja 

Konto Opis Odobreno Realizovano % 

 PA 0001-UPRAVLjANjE RAZVOJEM TURIZMA 

01 411000 Plate, dodaci i 
naknade zaposlenih 

11.350.000,00 9.039.261,39 79,64 

01 412000 Socijalni doprinosi 
na teret poslodavaca 

1.835.000,00 1.459.840,68 79,56 

01 413000 Naknade u naturi 
davanja zaposlenima 

40.000,00 0,00 - 

01 414000 Socijalna davanja 
zaposlenima 

120.000,00 0,00 - 

01 415000 Naknade troškova za 
zaposlene 

600.000,00 357.984,40 59,66 

01 416000 Jubilarne nagrade - 0,00 - 
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01 421000 Stalni troškovi 1.510.000,00 1.028.272,27 68,10 

01 423000 Usluge po ugovoru 9.495.000,00 5.929.673,04 62,45 

07 423000 Usluge po ugovoru 50.000,00 50.000,00 100,00 

01 424000 Specijalizovane 
usluge 

600.000,00 600.000,00 100,00 

01 425000 Tekuće popravke i 
održavanje 

200.000,00 94.280,80 47,14 

01 426000 Materijal 1.130.000,00 683.014,89 60,44 

01 465000 Ostale tekuće 
dotacije i transferi 

- 0,00 - 

01 482000 Porezi, obavezne 
takse i kazne 

8.400,00 7.134,00 84,93 

01 512000 Mašine i oprema 210.000,00 110.398,00 52,57 

01 523000 Zalihe robe za dalju 
prodaju 

1.354.600,00 946.923,08 69,90 

 UKUPNO ZA PA 0001 28.503.000,00 20.306.782,55 71,24 

      

 PA 0002- PROMOCIJA TURISTIČKE PONUDE 

01 422000 Troškovi putovanja 550.000,00 362.451,54 65,90 

01 423000 Usluga po ugovoru 3.947.000,00 2.391.765,20 60,60 

 UKUPNO ZA PA 0002 4.497.000,00 2.754.216,74 61,25 

 Projekat – Dani berbe grožđa 

01 423000 Usluge po ugovoru 10.450.000,00 10.446.769,59 99,97 

07 423000 Usluge po ugovoru 1.700.000,00 1.700.000,00 100,00 

01 421000 Stalni troškovi 150.000,00 22.892,97 15,26 

 UKUPNO za projekat Dani berbe 
grožđa 

12.300.000,00 12.169.662,56 98,94 

 

 

13.PODACI O JAVNIM NABAVKAMA 
 

Plan javnih nabavki za 2021. godinu i realizaciju  
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Redni 
broj 

Vrsta 
postupka  

Opis predmeta 
nabavake 

Procenjena 
vrednost bez PDV 

Ugovorena 
vrednost bez 

PDV 

Datum ugovora i naziv 
ponuđača sa kojim je 

sklopljen 

1 
Otvoreni 
postupak 

Spasilačka 
službaGradsko jezero 

1.583.333,34 1.575.000,00 
07.06.2021. Spasilačka 
asocijacija Srbije 

2 
Otvoreni 
postupak 

Usluga postavke i 
iznajmljivanje 
klizališta sa 
prirodnim ledom  

3.200.000,00 3.200.000,00 
15.12.2021.Gemtehnik 
Doo 

 

Turistička organizacija Vršac je usvojila Plan javnih nabavki i nabavki za 2022. godinu 
24.01.2022. godine . 

Redni 
broj 

Vrsta 
postupka  

Opis predmeta 
nabavake 

Procenjena 
vrednost bez PDV 

Ugovorena 
vrednost bez 

PDV 

Datum ugovora i naziv ponuđača sa 
kojim je sklopljen 

1 
Otvoreni 
postupak 

Spasilačka 
službaGradsko 
jezero 

1.583.333,33 1.398.000,00 
10.06.2022.Spasilačka asocijacija 
Srbije 

2 

Otvoreni 
postupak 

Organizacija 
muzičkog 
programa 
manifestacije 
Dani berbe 
grožđa 

4.282.500,00 4.281.500,00 

-Gemini Sm; Art events; Horizont 
art; Partner 019 

08.09.2022.;09.09.2022.;12.09.2022. 

 

14.PODACI O DRŽAVNOJ  POMOĆI 
 

Turistička organizacija Vršac nema državnu pomoć. 

 

15.PODACI O ISPLAĆENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM PRIMANjIMA 
 

Podaci o visini pojedinačnih plata - neto plata bez dodataka i odbitka za 10.2022. godine ( 
KOEFICIJENT radnog mesta pomnožen sa trenutno važećim OSNOVICOM ZA PLATE 
ZAPOSLENIH U JAVNIM SLUŽBAMA I ORGANIMA LOKALNE VLA STI) 
 

Funkcija/Radno mesto Ime i prezime Plata bez dodataka i 
odbitka 
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V.direktora Turističke organizacije 
Vršac 

Tatjana Palkovač 96.917,81 

Pomoćnik direktora Jasmina Novaković 84.212,88 

Kordinator za projekte u turizmu i 
međunarodnu saradnju 

Ivana Varga 76.571,28 

Analitičar za promociju turističke 
ponude 

Jasna Živković 76.571,28 

 

Ukupan iznos isplaćenih plata - ukupno isplaćene zarade i druga primanja zaposlenih od 
1.1.2022. godine do 31.10.2022. godine (obuhvaćene zarade XII-2021 drugi deo i prevoz za 
XII-2021, zatim zarade i naknade za prevoz za I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX , za X-2022 
uzeta u obzir samo akontacija zarade koja je isplaćena u navedenom periodu). 
 

Kategorija/Konto Ukupan iznos 

411/Plate, dodaci i naknade zaposlenih 9.039.261,39 

412/Doprinosi za penzisjko, invalidsko i 
zdravstveno osiguranje 

1.459.840,68 

415/Naknada troškova za zaposlene-prevoz 357.984,40 

 

16.PODACI O SREDSTVIMA ZA RAD 
 

Kancelarija Turističke organizacije Vršac nalazi se na lokaciji Trg pobede 1 u Vršcu. Turistički 
info centar se nalazi na lokaciji Dvorska 7, dok se turistički info centar na bregu nalazi na 
lokaciji Topovski put bb.  
 
Turistička organizacija Vršac nema pravo sovije na nepokretnim stvarima i one predstavljaju 
imovinu grada Vršca, Turistička organizacija Vršac ima pravo korišćenja nepokretnosti u 
javnoj svojini, u skladu sa zakonom. 
 
Turistička organizacija Vršac ima pravo svojine na pokretnim stvarima, odnosno sredstvima 
rada koja koristi u svom radu i koja su nabavljena od dana osnivanja u skladu sa odobrenim 
budžetom i koja se kao osnovna sredstva evidentiraju popisom svake godine u skladu sa 
važećim propisima. 
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Turistička organizacija Vršac od pokretnosti ima opremu za rad ( kancelarijski nameštaj, 
računarska oprema, štampači, fotokopir, fotoaparat i dr. ), automobil i potrošni materijal koji 
su obezbeđeni budžetom Turističke organizacije Vršac. 

17.ČUVANjE NOSAČA INFORMACIJA 
 

Dokumentacija Turističke organizacije Vršac se zavode i čuva u skladu sa Pravilnikom o 
načinu evidentiranja, klasifikovanju, arhiviranju i čuvanju arhivske građe i dokumentarnog 
materijala 

 

Vrste nosača informacije su sledeći: 

- Arhiva sa predmetima , čuvaju se u Arhivskom depou ( Svetosavski trg 3) 
- Elektronska baza podata nalazi se u Turističkoj organizaciji Vršac ( Trg pobede 1) 
- Odluke, pravilnici,zaključci, rešenja i drugi pravni akti nalaze se u prostorima 

Turističke organizacije Vršac (Trg pobede 1) 
- Kadrovska dokumentacija nalazi se u prostorijama Turističke organizacije Vršac (Trg 

pobede 1) 
- Finansijska dokumenta za tekuću i prethodnu godinu nalaze se u prostorijama 

Turističke organizacije Vršac ( Trg pobede 1) 
- Finansijska dokumenta koja se odnose na prethodne godine , arhivirana su i nalaze se 

u Arhivskom depou ( Svetosavski trg 3) 
- Dokumentacija vezana za javne nabavke nalaze se u Arhivskom depou ( Svetosavski 

trg 3) 

 

Nosači informacija kojima raspolaže Turistička organizacija Vršac nastalih u njegovom radu i 
u vezi sa njegovim radom čuvaju se u prostorijama Turističke organizacije Vršac i u Arhivskom 
depou na lokaciji Svetosavski trg 3 ( Dom vojske). 

Na osnovu člana 9. stav 2. tačka 2. Zakona o arhivskoj građi i arhivskoj delatnosti ("Sl.glasnik 
RS", br.6/2020) , donešena je odluka o imenovanju stučnog lica za zaštitu arhivske građe i 
dokumentarnog materijala i postupanju sa arhivskom građom i dokumentarnim materijalom. 

18.VRSTE INFORMACIJA U POSEDU 
 

Turistička organizacija Vršac raspolaže sa sledećim informacijama:  

- Dokumenta koja se odnose na rad Turističke organizacije 
- Dokumentacija koja se odnosi na plaćanja, fakture i zaključenim ugovorima 
- Dokumenta zaposlenih ( u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od 

javnog značaja) 
- Dokumentacija o sprovedenim projektima 
- Dokumentacija vezana za proceduru javnih nabavki  
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- Propisi koji se odnose na rad Turističke organizacije Vršac , a koji su navedeni u 
poglavlju Propisi 

- Akte koje je donela Turistička organizacija Vršac  

19.VRSTE INFORMACIJA KOJIMA TURISTI ČKA ORGANIZACIJA VRŠCA 
OMOGUĆAVA PRISTUP 
 
Tražiocu informacije, Turistička organizacija Vršac, saopštiće sve informacije kojima 
raspolaže, a koje su nastale u radu Turističke organizacije, staviće na uvid dokument koji sadrži 
traženu informaciju ili mu izdati kopiju dokumenta u skladu sa odredbama Zakona o 
slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, osim kada su se prema ovom zakonu 
stekli uslovi za isključenje ili ograničenje slobodnog pristupa informacijama od javnog značaja. 
 

Dokumentima kojima je omogućen pristup: 

- Zakoni koji se koriste u radu, navedeni u poglavlju Propisi 
- Odluke koje su nastale u radu Turističke organizacije 
- Izveštaji o radu,izveštaji koje usvoji Upravni odbor 
- Dokumenti koji se odnose na rad Turističke organizacije Vršac i zaposlene u njemu ( 

Omogućen u načelu bez ograničenja) 
- Zaključeni ugovori sa stručnim licima, drugim institucijama i organizacijama 
- Dokumentacija vezana za procedure javnih nabavki 
- Brošure koje je izdala Turistička organizacija Vršca 
- Ostala stručna literatura 
- Fotografije sa pojedinih događaja u Turističkoj organizaciji Vršac 

 

20.INFORMACIJE O PODNOŠENjU ZAHTEVA PRISTUP INFORMA CIJAM OD 
JAVNOG ZNA ČAJA 
 

Informacija od javnog značaja, u smislu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od 
javnog značaja ( "Sl.glasnik RS", br. 120/04,54/07,104/09,36/10 i 105/2021), jeste informacija 
kojom raspolaže organ javne vlasti, nastala u radu ili u vezi sa radom organa javne 
vlasti,sadržana u određenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o čemu javnost ima opravdan 
interes da zna. 

Na osnovu člana 15. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, tražilac 
podnosi pismeni zahtev organu vlasti za ostvarenje prava na pristup informacijama od javnog 
značaja. Zahtev treba da sadrži naziv organa vlasti, ime, prezime i adresu tražioca, odnosno 
imejl, ukoliko tražilac želi da mu se informacije pošalju u elektronskoj formi. Zahtev treba da 
sadrži što precizniji opis informacije koja se traži, a može da sadrži i druge podatke koji 
olakšavaju pronalaženje tražene informacije. 
 
Tražilac informacije u zahtevu mora da navede oblik u kome želi da se tražena informacija 
izda, a da pritom ne mora da navede razlog za upućivanje zahteva. 
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Ukoliko zahtev nije uredan, ovlašćeno lice organa vlasti dužno je da, bez nadoknade, pouči 
tražioca kako da nedostatak otkloni, odnosno da dostavi tražiocu uputstvo o dopuni. Ako 
tražilac ne otkloni nedostatke u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni, a nedostaci 
su takvi da se po zahtevu ne može postupiti, organ vlasti doneće zaključak o odbacivanju 
zahteva kao neurednog. 
 
Na osnovu člana 16. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, organ 
vlasti dužan je da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva, 
tražioca obavesti o posedovanju informacije, stavi mu na uvid dokument koji sadrži traženu 
informaciju, odnosno izda ili uputi kopiju tog dokumenta. 
 
Ukoliko Turistička organizacija Vršac nije u mogućnosti, iz opravdanih razloga, da u roku od 
15 dana od dana prijema zahteva, obavesti tražioca o posedovanju informacije, da mu stavi na 
uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog 
dokumenta, dužan je da o tome odmah obavesti tražioca i odredi naknadi rok, koji ne može biti 
duži od 40 dana od dana prijema zahteva, u kome će tražioca obavestiti o posedovanju 
informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, izda. 
 
Ako organ vlasti na zahtev ne odgovori u roku, tražilac može uložiti žalbu Povereniku. 
 
Uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju vrši se u službenim prostorijama Turističke 
organizaicije Vršac. 
 
Lice koje nije u stanju da bez pratioca izvrši uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju, 
omogućiće se da to učini uz pomoć pratioca. 
 
Ako udovolji zahtevu, Turistička organizacija Vršac sačiniće će službenu belešku o tome. 
 
Zahtevi za ostvarenje prava na pristup informacijama od javnog značaja mogu se dostaviti 
putem imejla toovrsac013@gmail.com , ili putem poštanske službe na adresu: Turistička 
organizacija Vršac, Trg pobede 1, 26300 Vršac ili predati neposredno u kancelariji Turističke 
organizacije Vršac. 
 




